[bookmark: _GoBack]附件1：
2020年教职工年度考核工作组安排

第一组  
组长：孙丽丽    组员：王丽丽  
考核单位：纪委办公室、宣传统战部、工会、教务处、科技处、后勤与资产管理处
第二组  
组长：高  伟    组员：鲁婉玉           
考核单位：党政办公室、组织人事部、学生处、团委、计划财务处、保卫处
第三组  
组长：刘景超    组员：董  阅
考核单位：机械工程系、建筑工程与经济管理系、基础部、图书馆
第四组  
组长：姜  霞    组员：杨  磊
考核单位：电气与信息工程系、工程训练中心、离退休工作处



附件2：
专业技术、一般管理和工勤人员年度考核优秀指标分配表

	部门
	人数
	专业技
术人员
	一般管理、
工勤人员

	党政办公室 
	8
	0
	1

	 组织人事部
	4
	0
	0

	纪委办公室、宣传统战部、工会
	6
	0
	0

	离退休工作处
	4
	0
	0

	团委、学生处、计划财务处
	11
	1
	 1

	教务处
	10
	2
	0

	科技处
	5
	1
	

	后勤与资产管理处
	18
	0
	3

	保卫处
	7
	0
	1

	机械工程系
	20
	4
	0

	电气与信息工程系
	31
	6
	0

	建筑工程与经济管理系
	26
	5
	0

	基础部
	29
	6
	0

	工程训练中心
	10
	1
	1

	图书馆
	13
	3
	0





附件3：
	2020年年度考核民主测评会参会人员签到表

	考核单位
	
	考核时间
	

	考核地点
	
	考核组
	

	参会人员签到

	序号
	姓名
	职务
	签到
	备注

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	


注：1.本表单面打印，页数不足可自行加页。
    2.本表必须由本人签字，不可代签。


附件4：
2020年度述职报告（模板）
职务  姓名

按照校党委的有关要求，我对一年来的工作进行了认真总结，现将有关情况报告如下：
一、2020作的开展情况
（一）德
……
（二）能
……
（三）勤
……
（四）绩
……
（五）廉
……
二、存在的问题、不足和整改措施
格式要求：页边距上3cm，下、左、右各2.5cm，正文字号17号仿宋（GB2312），标题二号方正小标宋简体，一级标题黑体，二级标题楷体（GB2312），三级标题仿宋（GB2312）加黑，正文中数字用Times New Roman。
字数要求：2000字左右




附件5：
专业技术、一般管理和工勤人员
2020年年度考核结果汇总表
单位/部门（盖章）：　　　　　　　　　　　　　           年　　月　　日
	单位/部门
总人数
	参加民主测评会人数
	缺席
人数
	缺席人员姓名

	
	
	
	

	专业技术人员数
	一般管理和工勤人员数

	
	

	考核
结果
	考核人员类别
	优秀
	合格
	基本合格
	不合格

	
	专业技术人员
	
	
	
	

	
	一般管理人员
	
	
	
	

	
	工勤人员
	
	
	
	

	
	合　计
	
	
	
	

	优    秀
人员名单
	

	合    格
人员名单
	

	基本合格
人员名单
	

	不 合 格
人员名单
	


填表人：                                       领导签字：

